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1. Darbibas joma

St procedira ir izstradata, lai pielagotu tehnisko noteikumu sistému, profi, atbilstibas
novérteéSanas un verifikacijas proceddras, Eiropas praksei.

Tiek veikta produktu sertifikacija SIA sertifikacijas institlcija “EIROPAS PRODUKCIJAS,
PAKALPOJUMU UN VADIBAS SISTEMU SERTIFIKACIJAS AGENTURA” (turpmak - SI).

Procedlra apvieno atbilstibas parbaudes procediru un proceddras S| parvalditaja
sertifikacijas sistéma.

S1 procedira Tsteno 7. iedalas prasibasLVS EN 1SO / IEC 17065: 2013un atbilst aktualo
juridisko un normativo dokumentu prasibam produktu sertifikacijas joma

St kartiba ir izstradata, nemot véra sertifikacijas principusISO/IEC 17000.

Procedira ir obligata visiem Sl darbiniekiem un visiem paréjiem sertifikacijas sistemas
daltbniekiem

2. Normativas atsauces

Procedura tika izmantotas atsauces uz Sadiem dokumentiem:

PAR ATBILSTIBAS NOVERTESANU LIKUMS (Latviias Vastnesis, 139, 20.08.1996.;
Latvijas Republikas Saeimas un Ministru Kabineta Zinotajs, 18, 26.09.1996)

LVS EN ISO / IEC 17065: 2013 Atribiti groziti. Prasibas institita, kas sertificéts produkts,
process un pakalpojumi

ISO 9001 kvalitates vadibas sistémas. INTpasums

ISO / TR 10013 Kvalitates vadibas sistemas dokumentacijas izstrades vadlinijas

ISO / IES 17000 Atbilstibas novértéSana. Terminu glosarijs,un visparigie principi

EN ISO / IEC 17067Atbilstlbas novérteSana. Produktu sertifikacijas pamatnoteikumi un
produktu sertifikacijas shému vadlinijas.

ISO / IEC Guide 28 Atbilstibas novértéjums — vadlinijas tre$as puses produktu
sertifikacijai.

ISO / IEC Guide 53 Atbilstibas novértéSana. Vadlinijas organizacijas kvalitates vadibas
sistémas pielietoSanai produktu sertifikacija.

Sun noteiktam produkta/pakalpojuma veidam.

3 Pienemamie saisinajumi

Sl - sertifikacijas un sertifikacijas institlcija;
VL - testeéSanas laboratorija;

SM - Sl vadibas sistéma.
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4. Atbildiba un autoritate

4.1 Sl darbibas balstas uz Sadiem principiem:

- Kompetence: nepiecieSamas kvalifikacijas, resursu un pilnvaru klatbtne S| personalam,
lai veiktu darbu pie produktu sertifikacijas, ko apstiprina akreditacijas institdcija;

- objektivitate: sertifikacijas rezultati atspogulo sniegto pakalpojumu redlo stavokli un
atkartojas;

- objektivitate: izsledz iespéju kadam sniegt jebkadas prieksrocibas;

- neatkariba: komercialas, finansialas, administrativas vai citas ietekmes uz sertifikacijas
rezultatiem izslégsSana;

- konfidencialitate: izslegSanas iespéjas izpaust informaciju, kas ieglta sertifikacijas darba
un saistita ar komercnoslépumiem;

- atvértiba un atbildiba: sertifikacijas darbos piedalas uznémumi un organizacijas neatkarigi
no piederibas un TpaSumtiesibu formam, kas atzist un ievéro noteiktos produktu sertifikacijas
principus un obligatos noteikumus;

- Sistematiski: vienotu produktu sertifikacijas noteikumu izveide, skaidrs tiesibu,
pienakumu, pienakumu sadalijums starp produktu sertifikacijas dalibniekiem, kas nodroSina $o
darbu efektivitati;

- struktlras racionalitate: S| tiek veidota, pamatojoties uz esoSo struktlru, kas samazina
produktu sertifikacijas izmaksas.

4.2 Produktu sertifikacijas proceduru dalibnieku tiesibas, pienakumi un atbildiba

4.2.1. Tiesibas

Sl ir tiesibas:

- pieprasit no pretendentiem visus nepiecieSamos dokumentus produkcijas sertifikacijai
saskana ar izvéléto (definéto) produktu sertifikacijas shému (modeli);

- pieprasit no pretendenta uznémumiem, produktiem, kuru razoSana ir sertificéta vai
sertificéta, péc pieprasijuma sniegt Sl, registrétus datus par visam sddzibam un veiktajam
korektivajam darbibam saskana ar noteikto normativo aktu prasibam;

- pienemt izskatiSanai pieteikumus un ienakoSos dokumentus;

- analizét iesniegto dokumentaciju;

- pienemt [Emumus par pieteikumu;

- veikt produktu atlasi un identificéSanu;

- organizét produktu testésanu;

- veikt produkcijas parbaudes un sertifikaciju;

- izdarTt secindjumus par atbilstibas sertifikatu, atziSanas sertifikatu, raZzoSanas sertifikatu
izsniegSanas iespéju vai neiespejamibu;

- izsniegt, atsaukt vai izbeigt izsniegtos sertifikatus, atziSanas sertifikatus, raZzoSanas
sertifikatus;
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- informét pretendentus uznémumus un citas organizacijas par to darbibas btibu,
izmantojot reklamu vai citadi.

Pretendentam ir tiesibas:

- Saskanot audita grupas (komisijas) sastavu un audita datumu;

- Sanemt detalizétu precu sertifikacijas proceddru aprakstu, ka art sertifikacijas daltbnieku
tiestbu un pienakumu aprakstu;

- Savlaicigi sanemt visas izmainas produktu sertifikacijas procedaras;

- Pieteikties izmainam sertifikacijas joma;

- lesniegt sidzibas un apelacijas apelacijas komisijai.

4.2.2. Pienakumi

Slir pienakums:

- pilntba ievérot produktu sertifikacijas noteikumus un procediras, tostarp nodro$inat, ka
katrs sertifikacijas [Emums

- to izdarijusi persona(-as), kura(-as) nepiedalijas vértésana;

- pastavigi uzlabot sava personala profesionalo un tehnisko zinaSanu [imeni, ka art
pastavigi atjauninat datus par katra darbinieka kvalifikaciju, apmacibu un profesionalo pieredzi;

- ir atjauninats produktu sertifikacija izmantoto normativo dokumentu fonds;

- uzturét darba kartiba noteikto kartibu visas aktualas dokumentacijas registracijai un
saglabasanai, ievérojot konfidencialitates nosacijumus, sanemto informaciju. nemot véra speka
es030s tiesibu aktus;

- nodroSinat produkta sertifikacijas laika iegutas informacijas, kas veido komercnoslépumu
vai ripniecisko noslépumu, konfidencialitati;

- sniegt pretendentiem’ aktualizétu sertifikacijas proceduru aprakstu, noradot sertifikacijas
dalibnieku tiesibas unpienakumus un-skaidrojumu: par “konkrétas sistémas, kura tiek veikta
sertifikacija, prasibam;

- sniegt papildu informaciju par pieteikuma aizpildisanu;

- izskatit sGidzibas un apelacijas ne vélak ka vienu ménesi péc to registracijas.

Pieteikuma iesniedzé&jam:

- vienmér ievérot sertifikacijas prasibas, jo Tpasi ir ieviestas attiecigas izmainas, par kuram ir
pazinojusi sertifikacijas institticija;

- ja sertifikacija attiecas uz produktiem, kas tiek razoti ilgtermina, tai janodroSina, lai
sertificétie produkti arT turpmak atbilstu tai izvirzitajam prasibam;

- veikt visus nepiecieS8amos pasakumus

1) novértéSanas un uzraudzibas veikSana (ja nepiecieSams), jo TpaSi dokumentu un
uzskaites nodroSinasana izskatiSanai un piekluve pretendenta attiecigajam iekartam, objektiem,
nodalam, personalam un apakSuznémegjiem;

2) sudzibu izskatiSana;

3) novérotaju piedalisanas, ja nepiecieSams;

- iesniegt pieteikumus sertifikacijai atbilstoSi sertifikacijas apjomam;

- neizmantot produktu sertifikaciju ta, lai kaitétu sertifikacijas institlicijas reputacijai, un
neizteikt par produktu sertifikaciju izteikumus, kurus sertifikacijas institlcija varétu uzskatit par
maldinoSiem vai neatlautiem;
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- sertifikacijas apturéSanas, atsaukSanas vai deriguma termina beigSanas gadijuma
partraukt izmantot visus reklamas materialus, kuros ir jebkada atsauce uz sertifikaciju, un veikt
sertifikacijas shéma paredzétos pasakumus (pieméram, sertifikacijas dokumentu atgrieSana), ka
art veikt citas nepiecieSamas darbibas;

- ja vin§ ir iesniedzis sertifikacijas dokumentu kopijas citam pusém, dokumenti ir japavairo
pilntba vai atbilstosi sertifikacijas shemai;

- atsaucoties uz savu produktu sertifikaciju plaSsazinas lidzeklos, pieméram, dokumentos,
broSiras vai reklamas materialos, lai atbilstu sertifikacijas institicijas prasibam vai sertifikacijas
shéma noteiktajam prasibam;

- ievérot visas prasibas, ko var noteikt sertifikacijas shéma atbilstibas zZimes un produkta
informacijas lieto$anai;

- registré visas zinamas sldzibas par atbilstibu sertifikicijas prasibam un, ja nepiecieSams,
dara Sos ierakstus pieejamus sertifikacijas institlicijai, un

1) veikt atbilstoSus pasakumus pret Sadam sddzibam un jebkadiem produktiem
konstatétajiem trikumiem, kas ietekmé atbilstibu sertifikacijas prasibam;

2) dokumentét veiktas darbibas;

- nekavéjoties pazinot sertifikacijas institlcijai par izmainam, kas var ietekmét tas spéju
izpildit sertifikacijas prasibas.

4.2.3. Atbildiba

S| un pretendents ir atbildigi-par savu ‘pienakumu’ nepildiSanu un produktu sertifikacijas
noteikumu parkapSanu saskanaar “speka ‘esoSajiem ‘Ukrainas tiesibu aktiem, sertifikacijas
ligumiem un licencesanas ligumiem.

4.3. Atbildiba, ‘kompetences  kriteriji-un “personala ‘pilnvaras, iesaistiti iekSa sniegumuun
katrs no darba posmiem ‘laika “veicot " brivpratiga’ produkiu ‘sertifikacija, uzstadita 1. tabula.
Kompetences kritériji sertifikacijas specialists un galvenais sertifikacijas specialists izveidota
DPSM-12.

1. tabula
: Atbildigi izpilditaji Mezizstrade
DENEE VRS un kompetences kritériji orifelE (ieraksti)

lepriekséja Pilnvarots  specialists, kas | Sl vaditajs Pieteikumu
pieteikuma atbildesir kompetences Kkritériji, sakotnéjas
izvertéSana un | kas izveidota sertifikacijas izvertéSanas
registracija uz veicot | specialistam protokols. Pieteikumu
sertifikacijas darbus registracijas zurnals
Liguma un darbu | Ekonomists-gramatvedis Sl vaditajs Ligums, Ligums,
izpildes liguma cenas sarunu
izpilde ar sertifikacija protokols, rékins
Rikojuma izpilde par | Pilnvarots specialistskas atbilst | SI vaditajs Pasutiet
komisijas sastavu | noteiktajiem kompetences
darbam ar | kritérijiem galvenais
sertifikacija sertifikacijas specialists
lzvértéSanas ricibas | Pilnvarots specialists, kas atbilst | Sl vaditajs Novértésanas ricibas
plana izpilde | galvenajam sertifikacijas plans
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Darba veids Atbildigi izpiIthé_ji_ Kontrole Me_Zizstrél_de
un kompetences kritériji (ieraksti)
atbilstiba darbiniekam noteiktajiem
kompetences kritérijiem
Lémuma Pilnvarots specialists, kas atbilst | SI vaditajs Leémums par darbu
pienemsana par | galvenajam sertifikacijas pieteikSanu
sertifikacijas darbu darbiniekam noteiktajiem
kompetences kritérijiem
Precu paraugu | Pilnvarots specialistskas atbilst | SI vaditajs Paraugu nemsanas
atlase testésanai sertifikacijas specialistam akts
noteiktajiem kompetences
kritérijiem
Produkta  parauga | Pilnvarots specialistskas atbilst | SI vaditajs Identifikacijas  akta
identifikacija sertifikacijas specialistam paraugs
parbaudei noteiktajiem kompetences
kritérijiem
Sniegtas tehniskas | Pilnvarots specialistskas atbilst | SI vaditajs Tehniskas
dokumentacijas sertifikacijas specialistam dokumentacijas
parbaude noteiktajiem kompetences parbaudes akts
kritérijiem
Tipa parstavju atlase | Pilnvarots specialists, kas atbilst | SI vaditajs Lémums par tipa
testésSanai galvenajam sertifikacijas parstavju izveli
darbiniekam noteiktajiem testéSanai
kompetences kritérijiem
Produkta * paraugu | TestéSanas laboratorija/(centra) /| Skvaditajs Testazinojums
parbaude
Razosanas Pilnvarots specialists, kas: atbilst | S| vaditajs RazoSanas
parbaudes galvenajam sertifikacijas parbaudes
programmas darbiniekam noteiktajiem programma
sastadiSana kompetences kritérijiem
Komisijas Pilnvarots specialists, kas atbilst | SI vaditajs Sertifikacijai
nosléguma sédes | galvenajam sertifikacijas deklarétas
protokola darbiniekam noteiktajiem produkcijas
sastadiSana kompetences kritérijiem razoSanas parbaudes
komisijas ievadsédes
protokols
RazoSanas Pilnvarots specialists, kas atbilst | SI vaditajs Razo$anas
parbaudes akta | galvenajam sertifikacijas parbaudes zinojums
sastadiSana darbiniekam noteiktajiem
kompetences kritérijiem
Apstiprinatas  KVS | Akreditéta atbilstibas | SI vaditajs KVS novertéjuma
darbibas parbaude | novértéSanas institacija ISO EN zinojums
razotaja rupnica 17021 piedalotiespilnvarots Oho
specialistses, kas atbilst
galvenajam sertifikacijas
darbiniekam noteiktajiem
kompetences kritérijiem
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Darba veids Atbildigi izpiIthé_ji_ Kontrole Mgiizstrél_de
un kompetences kritériji (ieraksti)

Novértéjuma Pilnvarots specialists, kas atbilst | SI vaditajs Novértéjuma
zinojuma galvenajam sertifikacijas zinojums
sagatavosSana darbiniekam noteiktajiem

kompetences kritérijiem
Visas  informacijas | Pilnvarots specialists, kas atbilst | SI vaditajs Lémums par
un izvérteSanas | galvenajam sertifikacijas atbilstibas sertifikata
rezultatu izskatiSana | darbiniekam noteiktajiem izsniegSanas iespéju
un analize, lemuma | kompetences kritérijiem (neiespéjamibu).
pienemsana par
sertifikata
izsniegSanas
iespéjam
Atbilstibas sertifikata | Pilnvarots specialists, kas atbilst | SI vaditajs Atbilstibas sertifikats
ierakstiSana registra | sertifikacijas specialistam

noteiktajiem kompetences

kritérijiem
Licences [lguma | Pilnvarots specialists, kas atbilst | SI vaditajs Licences ligums
sastadiSana galvenajam sertifikacijas

darbiniekam noteiktajiem

kompetences kritérijiem
Tehniskas Pilnvarots 'specialists, kas atbilst |- SI vaditajs Sertificétu  sérijveida
uzraudzibas sertifikacijas specialistam razotu produktu
programmas noteiktajiem kompetences tehniskas
sagatavoSana kritérijiem uzraudzibas

programma

Pasdatitaja Pilnvarots specialists, kas atbilst | S| vaditajs Pazinojums
pazinosana par | sertifikacijas specialistam
tehnisko uzraudzibu | noteiktajiem kompetences

kritérijiem
Liguma par tehnisko | Ekonomists-gramatvedis Sl vaditajs Ligums, cenas
uzraudzibu sarunu protokols,
noforméSana rékins
Tehniskas Pilnvarots specialists, kas atbilst | SI vaditajs Tehniskas
uzraudzibas sertifikacijas specialistam uzraudzibas
pasakumu plana | noteiktajiem kompetences pasakumu plans
izpilde kritérijiem
Tehniska uzdevuma | Pilnvarots specialists, kas atbilst | SI vaditajs Darba uzdevums
sagatavoSana galvenajam sertifikacijas sertificetu  produktu
tehniskas darbiniekam noteiktajiem tehniskajai
uzraudzibas darbu | kompetences kritérijiem uzraudzibai un
veikSanai kontroles testu

veikSanai

Precu paraugu | Pilnvarots specialists, kas atbilst | SI vaditajs Paraugu nemsSanas
atlase kontroles | sertifikacijas specialistam akts
testiem noteiktajiem kompetences

kritérijiem
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Darba veids Atbildigi izpiIthé_ji_ Kontrole Me_iizstrél_de
un kompetences kritériji (ieraksti)
Produkta  parauga | Pilnvarots specialists, kas atbilst | SI vaditajs Identifikacijas akta
identifikacija sertifikacijas specialistam paraugs
kontroles testiem noteiktajiem kompetences
kritérijiem
Zinojuma Pilnvarots specialists, kas atbilst | SI vaditajs Zinojums par
sagatavoSana par galvenajam sertifikacijas sertificetu  produktu
tehniskas darbiniekam noteiktajiem tehniskas
uzraudzibas kompetences kritérijiem uzraudzibas
rezultatiem rezultatiem
5 PROCESA APRAKSTS
5.1 Noteikumi

Saskana ar 5o procedaru Sl veic brivpratigu sertifikaciju:

- kas ir dala no tas akreditacijas jomam, un/vai

- ko vin§ vada nereguléta sfera.

Sertifikacijas objekts ir Ukraina razotie vai taja ievestie produki.

PreCu sertifikacija tiek veikta -saskana ar normativo’ un normativo dokumentu vai to
atsevisko priekSmetu prasibam, vai Sknoteiktajam-prasibam precém par dzivibas droSibu, cilvéku
veselibu, to pasuma aizsardzibu, ‘elekiromagnétisko- savietojamibu un vides aizsardzibu, ka arT
citas prasibas, lai pastfitu pretendentu.

Kritériji (prasibas “un'-metodes),” péc ~kuriem /| produkts tiek" novertéts, tiek noteikti,
pamatojoties uz Siem produktiem noteikumos noteiktajam prasibam, saskana ar akreditacijas jomu
un oficialajiem valsts standartu sarakstiem.

Visus sertifikacijas darbus apmaksa pretendents saskana ar liguma nosacijumiem.

Saskana ar ISO/IEC Guide 53 un ISO/IEC Guide 28 prasibam sertifikacijas sistéma parasti
var attiekties uz vienu vai vairakiem talak noraditajiem elementiem.

- sertifikacijas pieteikuma iesniegSana:

a) pieteikuma izskatiSana un tai iesniegtas dokumentacijas analize;

b) [Emumu pienem$ana par pieteikumu, noradot sertifikacijas shemu un procedaras, ka art
darbuznéméjus;

- novértejums, tostarp:

a) sertificétu produktu razoSanas stavokla analize, tas parbaude, atestacija vai kvalitates
vadibas sistémas sertifikacija (novértésana);

b) produktu paraugu atlase, noteikSana testésanai;

C) paraugu parbaude;

d) arvalstu sertifikacijas instituciju sertifikacijas darba rezultatu atzisana;
e) iegto novertgjuma rezultatu analize un zinojuma sagatavo$ana

- |Iémumu pienem$ana par sertifikaciju, tostarp:

a) atbilstibas sertifikata vai atziSanas sertifikata registracija;
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b) atbilstibas sertifikata vai atziSanas sertifikata izsniegSana;

c) licences liguma un sertifictu produktu tehniskas uzraudzibas programmas izsniegsana
pieteikuma iesniedzejam;

- sertificétu produktu tehniska uzraudziba.

- licences, sertifikata un atbilstibas zimju izmanto$ana.

Sie elementi tiek pieméroti atkariba no pretendenta izvélétas un ar Sl saskanotas standarta
sertifikacijas shemas (DPSM-13 "Produktu sertifikacijas shéma"), noslégtajiem ligumiem, ligumiem
ar citam sertifikacijas iestadém un daudzpuséjiem ligumiem par sertifikacijas rezultatu atziSanu,
produkta specifiku, razoSanas nosacijumi, piegade un uzstadiSana, pieteikumam iesniegtie
dokumenti un daudz kas cits.

5.2. SERTIFIKACIJAS PROCEDURA

5.2.1. Produkta sertifikacijas pieteikuma iesniegSana

Pirms pieteikuma iesniegSanas pretendentiem ir jasanem detalizéts produktu sertifikacijas
procedlru apraksts katras sertifikacijas shémas ietvaros, ka art dokumenti, kas satur sertifikacijas
prasibas, pretendentu un sertificétu produktu piegadataju tiesibas un pienakumus, tostarp darbu
izmaksas. Ja nepiecieSams, pieteikuma iesniedzé&jam japalidz pieteikuma izskatisana.

Produkta sertifikacijas veikSanai pretendents iesniedz pieteikumu Sl (pielikums Ne 1).

Pieteikums tiek registréts pieteikumu-zurnala (3:pielikums), kas var bt gan papira, gan
elektroniska datu neséja.

Tikai razotajs (vai'ta galvenaisbirojs)-ka juridiska-persona; kas darbojas sava varda vai ar
starpnieku starpniecibu, ovar pieteikties | sérijveida  sertifikacijas.: shemai. Pedeja gadijuma
starpniekam vienlaikus: ar pieteikuma-iesniegSanu- jaiesniedz dokumenti, kas apliecina, ka vins ir
pilnvarots rikoties razotaja varda un ka razotajs uznemas tadas pasas saistibas ka pieteikuma
iesniedzéjs.

Pieteikumam pievienoti:

- tehniskie nosacijumi (ja ir);

- ekspluatacijas dokumentacija;

- informacija par izstradajumu konstrukciju un sastavdalam (ja nepiecieSams, péc
iestades pieprasijuma);

- elektriskas kédes (ja nepiecieSams, péc iestades pieprasijuma);

- sertifikatu kopijas, produkcijas un to sastavdalu sertifikacijas parbauzu protokoli, kas
iepriek$ sanemti Ukrainas vai citu valstu sertifikacijas institlicijas (ja tadas ir);

- apliecinata llguma kopija vai cits produktu izcelsmi apliecinoSs dokuments (partijas
sertifikacijai).

5.2.2 Pieteikuma izskatiSana un tam iesniegtas dokumentacijas analize
Lai izskatitu pieteikumu un taja iesniegto dokumentaciju, vaditajam (vai vaditaja vietniekam)
ir janoriko kvalificéts personals (atzime lesnieguma), kam jaanalize, ka:
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- sertifikacijas prasibas ir skaidri noteiktas, dokumentétas un saprotamas;

- pieteikums ir iesniegts uz oficialas Sl pieteikuma veidlapas, pareizi aizpildits un
parakstits ar pretendenta pilnvaroto parstavi;

- noteikts darbu pasatitaja nosaukums, adrese, organizacijas juridiskais statuss;

- sertifikacijai deklarétie produkti ir skaidri definéti un ietilpst SI un/vai Sl akreditacijas
joma.

- ir sertifikacijai deklaréto produktu apraksts;

- noteikti noteikumi un sertifikacijas shéma, ka ari standarti, péc kuriem tiks sertificéts
katrs produkts, ja tas ir zinams pretendentam;

- ka pretendents ir informéts un piekrit ievérot sertifikacijas nosacijumus un sniegt
jebkadu informaciju, kas nepiecieSama sertificétas produkcijas novéertéSanai (sérijveida raZotas
produkcijas sertifikacijas pieteikumu gadijuma un nodroSina iespéju sertificétos produkciju markét
ar atzimi ar klienta parakstita licences liguma pieteikumu);

- ka ir novérstas visas atSkiribas savstarpgja sapratné starp sertifikacijas institlciju un
pretendentu, tai skaita iesp&jamas (aptuvenas) darba izmaksas;

- ja pieteikumu sérijveida izstradajumu sertifikacijai iesniedz nevis tiesi razotajs, bet gan
vina pilnvarota persona vai organizacija, kurai ir razotdja attiecigas pilnvaras. Sada pilnvara
sniedzama informacija ir noradita pieteikuma pédéja lapa. To var izdarit tieSi pieteikuma vai
atseviska vestulé uz razotaja veidlapas Véstule - pilnvara

Ja analizes rezultati norada, uz nepiecieSamibu.  iesniegt papildu dokumentus, par to
jainformé pretendents, un Sl janosaka.iespéja turpinat darbu vai jagaida papildu dokumenti.

lesnieguma. : analizes. , rezultatus. -norikotais- athildigais -, izpilditajs -, ieraksta -iesnieguma
sakotnéjas vertéSanas PROTOKOLS (2-pielikums).)

Sl vaditajs ar-rikojumu; (4.pielikums) iecel, komisiju darbu veik3anai. Uz iesnieguma pamata
tiek sagatavots Ligums par- raZzoSanas sertifikacijas ,darbu \veik§anu (15.pielikums). Liguma
sagatavo$anas un nosatiSanas termin$ pretendentam - uz vienu nedéla no pieteikuma registracijas
dienas.

5.2.3. Lemuma pienemsana par pieteikumu un darba plana sastadisana

Komisijas priekSsedétajs sastada Darba planu (5.pielikums) saskana ar $o kartibu un FSM-
16/02. AtkarTba no produkta Tpasibam un prasibam Darba plans var bit visparigs, piemérots visam
darbtbam, jo Tpasi kvalitates sistémas novértéSanai, ja nepiecieSams, vai specifisks konkrétai
darbibai, vai abu kombinacija.

Darba plans nosaka:

1) Ka tiks analizéts razoSanas stavoklis un nepiecieSamiba veikt razoSanas apsekojumu
(sertifikacijas vai kvalitates vadibas sistémas novértéSana) vai to pagatnes atbilstibu.

2) Organizacija, kas veiks paraugu atlasi un identifikaciju, to TstenoSanas vietu un datumu
(ja nepiecieSams), vai nosaka iesp&ju un nosacijumus paraugus tiesi nodrosinat pretendents.

3) Deklaréto produktu viendabigas (tipiskas) sérijas, kuri paraugi ir to veidu parstavji un
kada daudzuma tie jaizvélas vai janodrosina.

2. piezime: Lai pienemtu I[Emumu par pieteikumu, var bt nepiecieS8ama iepriek$€ja paraugu nemsana testésanai.

4) Laboratorijas, kas veiks testus, un saskana ar kadiem noteikumiem parbaudis katru no
tam.
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5) Spéja izmantot vai atpazit iepriek§ veikto S| vai citu organizaciju sertifikacijas vai
testéSanas darbu.

6) Organizacija, kas atbild par tehnisko uzraudzibu (attiecigajam shémam/moduliem).

3. piezime: sertifikacijas gadijumiem, kad:

- preCu partija vienas standarta sérijas produktu skaits neparsniedz 10 gab.;

- preCu partija ir paredzeta konkrétam gala patérétajam (ti, netiks pardota mazumtirdznieciba). Produkta meérkis ir
jadokumente;

- sertifikacijai deklarétie izstradajumi ir citu izstradajumu dala vai sastavdalas, un parbaudes var novest pie tas
pilnigas vai dal&jas iznicinasanas, ka rezultata tiks parkapts komplektéta produkta komplektacija;

- produkti ir paredzéti tikai speciali apmacita personala profesionalai lietoSanai.

Sertifikacija var tikt veikta, veicot testus saskana ar saisinatu programmu bez destruktivas testéSanas metodém.
Atbilstibu testéSana neparbaudttajam prasibam var apliecinat ar pazinoto sertifikacijas instittciju zimém vai CE mark&jumu, ja
to apliecina razotaja atbilstibas deklaracija, sertifikats vai parbaudes protokols.

Ja ir citu sertifikicijas institdciju sertifikati ar parbaudes zinojumiem tdm (ja nav atzimju), ir javeic paraugu
apseko$ana, lai noteiktu izstradajumu atbilstibu tai iesniegtajiem dokumentiem.

4. piezime: Ja produkts ir sertificéts pa partijam un ir iepriek$ parbaudits, nakamas partijas sertifikaciju var veikt,
salidzinot (saskana ar testa zinojumu) iegdto un parbaudtto produktu. Taja pasa laika produktu parbaude javeic vismaz reizi
gada.

Leémumus sagatavo komisijas priekSseédétajs un izpilda saskana ar 6.pielikums

Lai sagatavotu Iémumu, Sl nosaka prasibas produktiem, kuriem tiks veikta sertifikacija, un
sertifikacijas shemu. Lémumu sagatavo komisijas priekSsedetajs

1. piezime: Sertifikacija var tikt veikta arT saskana ar starptautiskajiem vai Eiropas standartiem.

Lémuma kopiju  nosita taja noraditajam * testéSanas laboratorijam un pieteikuma

iesniedzé&jam.

Ja pieteikuma un pavaddokumentu rezultati atklaj turpmaka sertifikacijas darba
neiesp&jamibu, S| sniedz pretendentam argumentétu lemumu par sertifikacijas neiespéjamibu un
anulé pieteikumu. Ja nepiekrit lemumam, pieteicgjs S| Ilemumu var parsidzét.

Tehniskas dokumentacijas izskatiSanas rezultats tiek ierakstits Tehniskds dokumentacijas
parbaudes akta atbilstosi 7.pielikuma veidlapai.
Attiecibas starp pretendentu un Sl, testéSanas laboratorijam un, ja nepiecieSams, kvalitates

sistému sertifikacijas iestadi regulé starp tiem noslégtie [igumi.

5.2.4. Paraugu nemsana un paraugu identifikacija testésanai

Produktu paraugu atlasi testéSanai veic Sl vai tas varda cita organizacija.

Parbaudamo paraugu skaits atbilst pieteikuma lémuma noraditajam skaitam un, ja
nepiecieS8ams, pamatojums tipiska parstavja izvélei testeéSanai sertifikacijas nolika. (8. pielikums)

Paraugu nems$anu veic pieteicéja parstavja klatbatné un noformé ar paraugu nemsanas
aktu noteikta karttba DPSM-17 "Paraugu nemsana, identifikacija un testéSana produkta
sertifikacijas laika".
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Ja paraugu nemsanu veic Valsts muitas dienests, aktu sastada saskana ar Si dienesta
noteikumiem.

AtlasTtie paraugi jaaizpilda un jaiepako. Pretendents testéSanai atlasitos paraugus nogada
gaisvadu [inija un péc parbaudém atdod par saviem lidzekliem.

Paraugu identifikaciju veic Sl vai tas uzdevuma testéSanas laboratorija, kas noradita
|leEmuma par iesniegumu.

PreCu paraugu identifikacija tiek veikta, lai noteiktu to piederibu konkrétam sertifikacijai
deklarétam preces modelim. Pamatojoties uz identifikacijas rezultatiem, tiek sastadits
identifikacijas akts DPSM-17 "Paraugu nemsana, identifikacija un testéSana preces sertifikacijas
laika" kartiba.

Produktu paraugi, kas nav identificéti, netiek pienemti testéSanai sertifikacijai.

VL nodroSina paraugu uzglabasanas apstaklus atbilstosi ekspluatacijas dokumentacijas
prasibam visa parbaudes perioda, lidz tie tiek atdoti pretendentam.

5.2.5. Paraugu parbaude sertifikacijai

PreCu paraugu parbaudes sertifikacijas nolikos veic tikai testéSanas laboratorijas, kas
noteiktas Iemuma par pieteikumu.

1. piezime: Sertifikacijas laika parbaudes tiek veiktas tikai laboratorijas, kas atbilst ISO / [EC 17025 prasibam, kas ir
dokumentétas un ar kurdm ir noslegti apaksligumi.

2. piezime: Ja prece ir lielizméra. vai netransportéjama, vai nepiecieSama uzstadiSana uz vietas, vai unikala testa
aprikojuma izmantoSana u.tml., sertifikacijas ‘parbaudes var veikt pie razotaja, izmantojot ta testéSanas aprikojumu un
méraparatliru, kas atbilst noteiktajam prasibam, vai' par-iekartuuzstadidanas pilsétu. Parbaudes var veikt ar safsinatu
programmu. bez | destrukiivam /metodeém. Parbaudes pec Ipieprasijuma! javeic-lemuma noraditas parbaudes)/laboratorijas
specialistiem.

Pamatojoties uz testa rezultatiem, testéSanas laboratorija iesniedz S| produkta testéSanas
zinojumu(-us).

Ja vismaz vienam no raditajiem ir negativi rezultati, sertifikacijas parbaude tiek partraukta.
Par negativiem testa rezultatiem testéSanas laboratorija zino Sl, kas pienem Iémumu par
sertifikacijas/sertifikacijas darba partraukSanu vai turpinasanu.

Atkartotas parbaudes sertifikacijas darba partraukSanas gadijuma var veikt tikai pec tam,
kad Sl ir sniegti pieradijumi par pieteikuma iesniedzéja atbilstibu korektivajiem pasakumiem, lai
noveérstu célonus, kas noveda pie noteikto prasibu neievérosanas.

Produktu paraugi, kas ir parbaudtti sertifikacijas nolika, tostarp iznicinati, paliek pieteikuma
iesniedzéja Tpasuma.

5.2.6. Razosanas apsekojums

Aptauju veic aptaujas programmas komisijas locekli (9.pielikums) un raZzoSanas parbaudes
komisijas sédes protokolu (10., 11.pielikums).
Péc razoSanas apsekoSanas rezultatus ieraksta razoSanas parbaudes akta (12.pielikums).

Negativu razoSanas parbaudes rezultatu gadijuma Sl partrauc darbu pie pieteikuma uz
pieteikuma iesniedzéja uznémuma korektivo darbibu laiku.
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5.2.7. Arvalstu sertifikacijas institiiciju sertifikacijas darba rezultatu atzisana.

Atbilstibas novértéSanas darba laika Sl pilntba vai dalgji atzist citu valstu sertifikacijas
institdciju veikta darba rezultatus. Tie var blt parbauzu, parbauzu, razoSanas kvalitates vadibas
sistémas atestacijas vai sertifikacijas rezultati, tehniskas uzraudzibas rezultati. Sadas atzisanas
pamatojums var bat:

- divpuséji un daudzpuseji starpvalstu un starpvaldibu ligumi par darbu savstarpéju atziSanu
par atbilstibas apstiprinaSanu (sertifikaciju);

- Iidz1gi ligumi, kas noslégti starp Sl un lidzigas organizacijas citas valsfis.

5.2.8. leguto rezultatu izvertésana.

Pabeidzot visas |lémuma par pieteikumu paredzétas sertifikacijas proceddras, Sl izvéerté
veikta darba rezultatus. Ta laika tiek noteikts:

- vai pilntba veiktas visas |lemuma paredzétas procedaras;

- vai So procedru rezultati ir pozitivi;

- parbauzu parskatos noraditas informacijas pietiekamiba produktu identificeéSanai
nakotné;

- vai ir pietiekami objektivi pieradijumi, kas apstiprinatu produktu atbilstibu noteiktajam
prasibam;

- nepiecieSamiba péc papilduproceduram-utt .,

un tiek analizéti to pilniguma, ‘objektivitates, ticamibas, precizitates un citu raksturlielumu
parbauzu rezultati.

Pamatojoties uz ' izvertéSanas’ rezultatiem, ‘tiek 'sagatavots ''Zinojums par vértéSanas
rezultatiem (13.pielikums).

5.2.9. Léemumu pienemsana par sertifikaciju.

Sie rezultati, ka arf cita novértéSanas procesd savakta informacija tiek izmantota, lai
pienemtu apzinatu sertifikacijas lemumu (14.pielikums).

Leémumu par atbilstibas sertifikatu izsniegSanu, pagarina$anu, pagarina$anu, apturéSanu
vai atsaukSanu vai atteikuma pamatojumu pienem tikai Sl pilnvaroti darbinieki, kuri nebija tieSi
iesaistiti novertéSanas procesa, un jebkura gadijuma Sis pilnvaras ir nav pieskirts treSajam
personam vai organizacijai.

Neatbilstibu gadijuma atbilstibas sertifikati tiek izsniegti tikai tad, ja pretendents veic
korektivus pasakumus neatbilstibu novérsanai un péc Sl parbaudes.

5.2.10. Atbilstibas sertifikata registracija.

Sertifikatu registracija Sl tiek veikta, ievadot registracijas numuru un registracijas datumu Sl
elektroniskaja registra.

Sertifikatu, atziSanas apliecibu registracija, gramatvediba atbilstibas deklaracijas tiek
veiktas Valsts nodoklu dienesta kartiba - 18 "Apliecibas pieSkirSana, saglabasana, izbeigSana,
samazinasana, apturéSana vai atsauksana".
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5.2.11. Atbilstibas sertifikata izsniegSana pretendentam un licences liguma
noslégsana

Péc atbilstibas sertifikata registracijas S| to noformé un izsniedz pretendentam.

|zzinas tiek izsniegtas Valsts nodoklu dienesta kartiba - 18 "Apliecibas pieSkirsana,
saglabasana, izbeigSana, samazinasana, apturéSana vai atsaukSana".

Izsniedzot atbilstibas sertifikatu sérijveida razotai produkcijai, S| iesniedz pretendentam
precizétu licences Iligumu par tiesibam izmantot atbilstibas sertifikatu un atbilstibas zimes
markéSanu noteikta kartiba. DPSM - 18 "Sertifikata pieSkirsana, uzturéSana, atsaukSana un
apturésana”, preCu saraksts, uz kuram attiecas Sis ligums, un sertificétu produktu tehniskas
uzraudzibas (ja nepiecieSams) programma Valsts nodoklu dienesta kartiba - 18 "Sertifikacijas
pieskirSana, saglabasana, izbeigSana, samazinaSana, apturé$ana vai atsaukSana". Sérijveida
produktu Sl sistemas atbilstibas sertifikatu var uzskatit par derigu tikai tad, ja pretendentam ir
speka esoss licences ligums.

Sérijveida izstradajumu atbilstibas sertifikata deriguma termin$ attiecas uz visam atbilstibas
sertifikdta deriguma termina laika raZotajam precém, nemot véra glabasanas garantijas laiku,
ievérojot normativas prasibas transportésanas, uzglabasanas, uzglabasanas nosacijumiem.

Produktu partijas atbilstibas sertifikata deriguma termina beigSanas gadijuma, ja sertificéta
produktu partija Saja perioda netiek realizéta, sertificétas partijas atlieckam jaizsniedz jauns
atbilstibas sertifikats, pamatojoties uz produktu atlieku identifikaciju. (pamatojoties uz sertifikacijas
laika veiktajiem testiem).

Sertifikacijas laika, lai iegltu-atbilstibas sertifikatu uz jaunu terminu, pretendents nosita Sl
iesniegumu- -saskana, -ar. 5,2.punktu. Atlauts izsniegt, jaunu atbilstibas, sertifikata: vieta, kuram
beidzies deriguma termins; -pamatojoties uz, pozitivajiem, tehniskas, uzraudzibas rezultatiem
atbilstibas sertifikata-darbibas laika.

Sérijveida produkcijas sertifikacijas laika licences liguma darbibas termins tiek pagarinats,
pamatojoties uz pozitivajiem tehniskas uzraudzibas rezultatiem.

Izmainu gadijuma preces dizaina (sastava) vai ta izgatavo$anas tehnologija, kas var
ietekmét radttajus, kuri tika apstiprinati sertifikacijas laika, pretendentam iepriek$ jabridina SI. Sl
pienem [émumu par jaunu testu nepiecieSamibu vai razoSanas stavokla novertéjumu.

Sl var pienemt Iémumu apturét vai izbeigt atbilstibas sertifikatu Sados gadijumos:

- jaklients neatbilst noslégta liguma finansialajiem nosacijumiem;

- ja pasifitajs planotajos terminos bez objektiva iemesla nav veicis tehniskajai
uzraudzibai nepiecieSsamas darbibas, proti:

a) netika sanemta atbilde uz attiecigo Sl véstuli,

b) nav raditi apstakli paraugu nemsanai kontroles testiem,

C) nav organizéta kontroles parbaude,

d) nav apmaksats rékins par tehniskas uzraudzibas darbiem.

- ja tehniskas uzraudzibas rezultatu analize norada uz sertifictu produktu neatbilstibu
noteiktajam prasibam vai razoSanas apstaklu esamibu, kados ir iespéjama neatbilstoSu produktu
razosana, un Sis neatbilstibas var bat bistamas cilvéku veselibai vai jpasums.

- ja sertificétaja produkta ir veiktas modifikacijas bez iepriek$éjas Sl saskano$anas, kas
var batiski ietekmét ta atbilstiou to normativo aktu prasibam, kuriem tas tika sertificéts.

Sis dokuments ir SIA “EIROPAS PRODUKCIJAS, PAKALPOJUMU UN VADIBAS SISTEMU SERTIFIKACIJAS
AGENTURA” intelektualais Tpasums, un to nedrikst pilniba vai daléji reproducét, reproducét un izplatit bez SIA
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- ja Sl atbilstibas sertifikata deriguma laika tika ieglti parliecinoSi pieradijumi, ka
sertificétais produkts neatbilst prasibam, kuram ta ir sertificéta, un/vai ir bistama cilvéku veselibai
vai fpaSumam.

- ja sertificéta prece netiek razota ilgak par 6 méneSiem.

- péc klienta pieprasijuma.

S| Registra registrétajiem sertifikatiem tris dienu laika noslta pretendentam rakstisku
informaciju par lemumu apturét vai izbeigt izsniegto atbilstibas sertifikatu.

Sl lemumu par atbilstibas sertifikata darbibas apturéSanu vai izbeigSanu var atsaukt, ja
pretendents ménesa laika var novéerst neatbilstibas un to radanas iemeslus un apstiprinat atbilstibu
noteiktajam prasibam.

Visas izmaksas par korigéjo$am darbibam uzrauga sertificétu produktu pretendents.

KorigéjoSie pasakumi tiek uzskatiti par veiksmigiem, ja péc to Tsteno$anas produkts atbilst
normativo dokumentu prasibam.

Preces, kuram atbilstibas sertifikata darbiba ir apturéta vai izbeigta, pretendents var pieteikt
atkartotai sertifikacijai péc korekiivo pasakumu veikSanas, kuru mérkis ir novérst konstatétos
parkapumus.

5.2.12 Sertificéto produktu tehniskas uzraudzibas veikSana

Sertificéto produktu tehniskas uzraudzibas'veikSana ‘tiek veikta sertifikata darbibas laika
saskana ar licences ligumiem saskana'ar DPSM-19 Tehniskas uzraudzibas kartibu, lai:
« ! Sertificéto ‘produktu ‘pastavigas’ ‘atbilstibas" nodrosinasana ‘normativo-dokumentu
prasibam.
+ Saglabat visu-ieintereséto’ pusu parliecibu, ka'sertificétais produkts joprojam atbilst
sertifikata noteikiajam prasibam’ un-atbilstibas zime tiek izmantota pareizi.
¢+ To apstaklu novér§ana, kas var izraisit normativo dokumentu prasibam neatbilstosu
produktu razosanu.
+ Tehniskas uzraudzibas laika konstatéto produktu neatbilstibu célonu noteikSana.
¢+ Novértéjumi par uznémuma atbilstibu licences liguma nosacijumiem.
¢+ Apléses par korektivo pasakumu veikSanu uznémuma.
¢+ Noskaidrot par sertificétiem produktiem sanemto stidzibu iemeslus.
Sertificetds produkcijas tehnisko uzraudzibu, organizé, koordiné un vada produktu
sertifikacijas iestadi.

5.2.13. Vienibas un produkcijas partijas sertifikacijas darbu veiksana

Vienibas un produktu partijas sertifikacija var ietvert procediru ievieSanu saskana ar 5.2.1.—
5.2.11. iedalu, proti:

Produkta sertifikacijas pieteikuma iesniegSana.

Pieteikuma izskatiSana un tam iesniegtas dokumentacijas analize.

Leémuma pienemsana par pieteikumu un darba plana sastadisana.

Paraugu atlase un identificéSana testéSanai.
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Paraugu parbaude sertifikacijas nolakos.

Arvalstu sertifikacijas institliciju sertifikacijas darba rezultatu atzi$ana.

leglito rezultatu izverteéSana.

Leémumu pienem$ana par sertifikaciju.

Atbilstibas sertifikata registracija.

Atbilstibas sertifikata izsniegSana pretendentam bez licences liguma noslég$anas

5.2.14. Masveida produkcijas sertifikacijas darbu veikSana bez razoSanas parbaudes

Sérijveida raZzotu produktu sertifikicija bez razoSanas parbaudes var ietvert Sadas
procedaras 5.2.1.-5.2.11. iedala un:

Produkta sertifikacijas pieteikuma iesniegSana.

Pieteikuma izskatiSana un tam iesniegtas dokumentacijas analize.

Lémuma pienemsana par pieteikumu un darba plana sastadisana.

Paraugu atlase un identificéSana testéSanai.

Paraugu parbaude sertifikacijas nolikos.

Arvalstu sertifikacijas institiiciju sertifikacijas darba rezultatu atzi$ana.

legto rezultatu izvertésana.

Leémumu pienemsana par sertifikaciju.

Atbilstibas sertifikata registracija.

Atbilstibas sertifikata izsniegSana pretendentam-un licences liguma noslég3ana

5.2.15. Serijveida produkcijas sertificésanas darbu veikSana ar produkcijas parbaudi

Masveida produkcijas sertifikacija ar razosanasparbaudiietver-$adas procediras 5.2.1.—
9.2.12. iedalas un:

Produkta sertifikacijas pieteikuma‘iesniegsana.

Pieteikuma izskatiSana un tam iesniegtas dokumentacijas analize.

Lémuma pienemsana par pieteikumu un darba plana sastadisana.

Paraugu atlase un identificéSana testéSanai.

Paraugu parbaude sertifikacijas nolikos.

Arvalstu sertifikacijas institiiciju sertifikacijas darba rezultatu atzi$ana.

RaZoSanas apsekojums.

legdto rezultatu izvertésana.

Leémumu pienemSana par sertifikaciju.

Atbilstibas sertifikata registracija.

Atbilstibas sertifikata izsniegSana pretendentam un licences liguma noslég3ana

Sertificéto produktu tehniskas uzraudzibas Tsteno$ana

5.2.16. Serijveida razosanas sertifikacijas darbu veikSana ar kvalitates vadibas
sistémas sertifikaciju vai novertésanu

Sis dokuments ir SIA “EIROPAS PRODUKCIJAS, PAKALPOJUMU UN VADIBAS SISTEMU SERTIFIKACIJAS
AGENTURA” intelektualais ipaSums, un to nedrikst pilniba vai dalgji reproducét, reproducét un izplatit bez SIA
rakstiskas atlaujas.
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Visam shémam, kas ietver kvalitates vadibas sistémas sertifikaciju vai, ja ta jau ir sertificéta,
tas noverteSanu, So procedlru veic speciali apmacits Sl personals vai vina uzdevuma - cita
sertifikacijas institdcija ar speciali apmacitu S| personalu.

Kvalitates vadibas sistémas novértéSanu veic Sl darbinieki, kuriem ir nepiecieS§ama
tehniska kompetence un kuri ir paredzéti $o darbu veik8anai saskana ar ISO 19011 prasibam bez
kvalitates vadibas sistémas sertifikata.

Sertificejamas preces razo$anas kvalitates vadibas sistemas sertifikacija vai novértésana
tiek veikta, lai parliecinatos, ka razotajs spéj nepartraukti razot normativo dokumentu obligatajam
prasibam atbilstoSus produktus; tiek kontroléti visi tehniskie, administrativie un cilvéciskie faktori,
kas ietekmé produktu kvalitati; neapmierinosas kvalitates izstradajumi tiek atklati laikus, taCu
uznémums veic pasakumus, lai Sadu produktu razosanu nepielautu regulari.

Ja pretendentam ir sertifikacijai iesniegtas produkcijas razo$anai piemérojamas kvalitates
vadibas sistémas sertifikats, pretendents pieteikumam pievieno ST sertifikata kopiju.

Darbs pie masveida razotu produktu sertifikacijas ar kvalitates vadibas sistémas sertifikaciju
vai novertésanu, turklat ietver ari Sadu proceddru ievieSanu sadalas 5.2.1 - 5.2.12 un:

Produkta sertifikacijas pieteikuma iesnieg$ana.

Pieteikuma izskatiSana un tam iesniegtas dokumentacijas analize.

Leémuma pienemsana par pieteikumu un darba plana sastadisana.

Paraugu atlase un identificéSana testéSanai.

Paraugu parbaude sertifikacijas-nolikos;

Arvalstu sertifikacijas institiiciju sertifikacijas darba rezultatu atzi$ana

RaZoSanas apsekojums.

RazoSanas kvalitates vadibas sistémas sertifikacija jeb novertésSana.

legUto rezultaturizvertésana.

Leémumu pienem$ana par sertifikaciju.

Atbilstibas sertifikata registracija.

Atbilstibas sertifikata izsniegSana pretendentam un licences liguma noslég$ana

Sertificéto produktu tehniskas uzraudzibas TstenoSana

Sis dokuments ir SIA “EIROPAS PRODUKCIJAS, PAKALPOJUMU UN VADIBAS SISTEMU SERTIFIKACIJAS
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